
DOKUMENT 5: CHECKLISTE PUTZEN 
 

 Objekt Anweisung 

� Grundsatz � Die Räume sind so zu hinterlassen, wie sie 
angetroffen wurden 

� Putzmaterial befindet sich im Schrank hinter der Bar 
bzw. oben am Treppenhaus 

� Nach der Reinigung ist das Material wieder zu 
versorgen 

� Feuchte Putzutensilien an den Wäscheständer 
hängen oder in den Wäschekorb legen 

� Die Putzmittel sparsam verwenden 

� Partysaal, Bühne, 
Foyer, Treppe 

Boden Wischen und bei Bedarf feucht aufnehmen 

� DJ Raum Kontrolle, ob alles richtig ausgeschaltet ist; Wischen 

� Bar Kühlschrank mit feuchtem Lappen putzen; Abdeckung 
und Lavabo mit feuchtem Lappen und Allzweckreiniger 
putzen; Wischen; feucht aufnehmen 

� Lounge Tische und Polster reinigen nach Bedarf; Wischen und 
feucht aufnehmen 

� Toiletten WC’s und Pissoirs mit Toilettenreiniger putzen; Lavabo 
mit Allzweckreiniger putzen; Boden wischen und feucht 
aufnehmen. 

� Aussenbereich Abfallrundgang um das ganze Gebäude; Bei Bedarf 
Reinigung mit Besen vor den beiden Ausgängen 
(Zigarettenstummel) 

� Räume oberer 
Stock 

Möbel reinigen; Boden wischen und feucht aufnehmen 

� Küche Geschirr abwaschen; Teller, Gläser, Tassen Besteck in 
die Geschirrspülmaschine, Tab ins Fach geben und 
laufenlassen; Geräte und Abdeckung putzen, Boden 
wischen und feucht aufnehmen 

� Aschenbecher Asche in Metallkübel hinter der Bar kippen 

� Abfall Abfall grundsätzlich selber entsorgen; falls vereinbart: 
volle und angebrauchte Säcke hinter der Bar 
deponieren; neue Säcke in die Abfallsackhalter einlegen 

� Leergut PET in die Sammelbehälter; Glas muss selber entsorgt 
werden; Glas gehört nicht in die Abfalleimer 

 


